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 السدتخمص
والسدتقبمية ،وأن خجمات يجب الاحتفاظ بالػثائق لاستخجاميا مغ قبل الأجيال الحالية 

الإتاحة تقػم بخبط الػثائق بالسدتفيجيغ ، فيى تػفخ السعمػمات لمسدتفيجيغ حػل الجيات السختمفة 
يتشاول ىحا ومقتشياتيا ، كسا أنيا تؤثخ غمي ثقة السدتفيجيغ فى السدؤوليغ عغ حساية السؤسدة . و 

لُأسذ والسبادغ العامة للإتاحة وفقًا لسا البحث الإتاحة مغ حيث : تعخيفيا، مبادئيا، أىسيَّتيا، ا
راسة بتحميل  ة بالإتاحة، ثعَّ قامتِ الجِّ وليَّة الخاصَّ وليَّة، كسا تشاول أيزًا السعاييخ الجَّ دتو السعاييخ الجَّ حجَّ
ووصف الػاقع العسمي لإتاحة الػثائق والسمفَّات في كلِّ إدارة مغ إدارات محكسة الُأسخة، وتقجيع 

ة بالإتاحة داخل محكسة الُأسخة وفقًا لمسعاييخ مقتخحات لمت صػيخ والتغمُّب عمى السذكلات الخاصَّ
 العمسيَّة.

Abstract : 

You must keep the documents for use by current and future 
generations, and services availability are linking documents to the 
beneficiaries, they provide information to beneficiaries about the various 
collectibles, as they affect Glen trust beneficiaries in responsible for the 
protection of the enterprise. This studying deals with availability and 
Access :its definition, principles, importance, basis and general principles 
of accessibility as defined by international standards. The study analyzed 
and described the practical reality of making documents and files in terms 
of their availability in each department of the Family Court and presenting 
proposals for development and overcoming all related problems in 
accordance with all scientific standards. 

تاحة وثائق وممفات محكسة إتاحة ،لإتاحة ،الاشلاع ، معاييخ الإ: ا السفتاحيةالكمسات 
 الاسخة ببشى سػيف
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 تسهيج:
بإنذاء محاكع الُأسخة وتقػم السحكسة  2004( لدشة 10جاء القانػن رقع )

غيخ ــــــ دعاوػ  بالشطخ في دعاوػ ) التصميق بكافة أنػاعيا والشفقات ـــــــ حزانة الرَّ
ـــــ الاعتخاض عمى إنحار الصَّاعة ـــــــ مدكغ الدوجيَّة ـــــــ الستعة ــ دعاوػ الحبذ ـ
وغيخىا مغَ الجَّعاوػ، ىحه الشػعيَّة الججيجة  مغ السحاكع يشتج عشيا الكثيخ  (1)السيخ...(

ت والسمفَّات القزائيَّة التي تتػافخ فييا معمػمات غاية في الأىسيَّة لسختمف  مغَ الدجلاَّ
الباحثيغ مغ دارسي التاريخ الدياسي و الاجتساعي، لحلظ كان مغَ الزخورؼ الاىتسامُ 

ت السػجػدة داخل محكسة الأسخة بيحه الشػعيَّة الج جيجة والزخسة مغَ السمفَّات والدجلاَّ
 ببشي سػيف والعسل عمي اتاحة ىحه الػثائق والدجلات وفقا لمسعاييخ الجولية 

راسة :  أولًا : مذكمة الجِّ
راسة في أن الػثائق بكافَّة أشكاليا وأنػاعيا تحتاج إلى إدارة  تكسغ مذكمة الجِّ
ة وثائق السحاكع، ومشيا محكسة الُأسخة؛ لحا عسمتِ  ع فييا، وخاصَّ عمسيَّة لكي يتعَّ التحكُّ
ت بسحكسة الُأسخة وفقا لمسعاييخ  راسة عمى  بيان شخق اتاحة السمفَّات والدجلاَّ الجِّ

وليَّة   الجَّ

ارسة واهجفها :  ثانيًا : أهسيَّة الجِّ

ت  راسة في  أنيا تجرس نػعيَّة ججيجة مغ وثائق وسجلاَّ تتَّزح أىسيَّة الجِّ
السحاكع، وىي محكسة الُأسخة التي لع يتعّ دراستيا مغ قبل كسا تيجف إلى التعخُّف عمى 

ت محكسة الُأسخة بسحافطة بشي سػيف، وذلظ مغ خ  لال:شخق اتاحة  وثائق وسجلاَّ

 التعخف عمى اتاحة الػثائق وشخق الاشلاع عمييا 

                                                           
وزارة العجل: مكاتب تدػية السشازعات الأسخيَّة، الجليل الإرشادؼ لسكاتب تدػية السشازعات  (1)

 .3، )د.ت(، صUSAIDالُأسخيَّة بسحكسة الأسخة 
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   الُأسذ والسبادغ العامَّة للإتاحة وفقًا لسا  التعخف عمى اىسية الاتاحة و
دتُو السعاييخ الجوليَّة  حجَّ

  التعخف عمى السعاييخ الجولية التى تحكع اتاحة الػثائق والدجلات  
    والسمفَّات في كلِّ إدارة مغ الػاقع العسميُّ لإتاحة الػثائق رصج وتحميل

 إدارات محكسة الُأسخة
  التعخف عمى شخق التغمب عمى السذكلات التي تػجة إتاحة سجلات

 وممفات محكسة الأسخة وفقاً لمسعاييخ الجولية

راسة:   ثالثا: تداؤلات الجِّ
راسة للإجابة عغ العجيج مغَ التداؤلات، والتي مغَ السسكغ صياغتيا عمى  تدعى الجِّ

 حػ التالي:الش

 ما السقرػد بالاتاحة ؟ 
 ما اىسية اتاحة الػثائق والسمفات ؟ 
  دتُو السعاييخ الجوليَّة؟ما ىى  الُأسذ والسبادغ العامَّة للإتاحة وفقًا لسا حجَّ
 ما ىى  السعاييخ الجولية التى تحكع اتاحة الػثائق والسمفات  والدجلات ؟  
  والسمفَّات في كلِّ إدارة مغ إدارات محكسة الػاقع العسميُّ لإتاحة الػثائق ما

 الُأسخة؟
  ما شخق التغمب عمى السذكلات التي تػجة إتاحة سجلات وممفات

 محكسة الأسخة وفقاً لمسعاييخ الجولية؟

راسة:   رابعًا: مشهج الجِّ
لكلِّ دراسة مشيجُيا العمسي الحؼ يتشاسب مع شبيعتيا، وتديخ عميو حتى تُحقِّق 

لا صارت مجخَّد تجسيع لمسعمػمات دون تحميل واستشتاج، وىسا أساس اليجف مشيا، وإ
 البحث العمسي . 
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راسة عمى السشيج:  وتعتسج ىحه الجِّ

السشيج الػصفي التحميمي: ىشا يُعخَّف السشيج الػصفيُّ بأنو مجسػعة الإجخاءات 
البحثيَّة التي تتكامل لػصف الطاىخة أو السػضػع؛ اعتسادًا عمى جسع الحقائق 
والبيانات و ترشيفيا و معالجتيا و تحميميا تحميلًا كافيًا ودقيقًا لاستخلاص دلالتيا 
راسة، وعمى الخغع  والػصػل إلى نتائج أو تعسيسات عغِ الطاىخة أو السػضػع محلِّ الجِّ
قيق الستكامل ىػ اليجف الأساسي لمبحػث الػصفيَّة إلا أنيا كثيخًا  مغ أن الػصف الجَّ

ف إلى التفديخ، وذلظ في حجود الإجخاءات السشيجيَّة الستَّبعة، وقجرة ما تتعجَّػ الػص
 الباحث عمى التفديخ والاستجلال.

ت  معخفة شخق استخجاعويُدتخجم ىحا السشيج مغ أجل الػقػف عمى  الدجلاَّ
 والسمفَّات السػجػدة بسحكسة الُأسخة بسحافطة بشي سػيف. 

راسة وحجودها  : خامداً: مجال الجِّ
ت وممفَّات محكسة الُأسخة  الحجود - راسة إتاحة  سجلاَّ السػضػعيَّة: تتشاول الجِّ

 بسحافطة بشي سػيف.

ت وممفَّات محكسة الُأسخة بسحافطة  - راسة لدجلاَّ الحجود الدمشيَّة: تتعخَّض الجِّ
 حتى الػقت الحالي. 2004بشي سػيف ابتجاءً مغ سشة 

ت وم - راسة سجلاَّ مفَّات محكسة الُأسخة بسحافطة الحجود السكانيَّة: تتشاول الجِّ
 بشي سػيف.

ة بسحكسة  - ت والسمفَّات الخاصَّ راسة جسيع الدجلاَّ الحجود الكسيَّة: تتشاول الجِّ
 الُأسخة بسحافطة بشي سػيف وإداراتيا .
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 سابعًا :الجراسات ذات الرمة:
  أسساء محسػد أبػ عامخ: محكسة الُأسخة ودورىا في تدػية السشازعات

دراسة اجتساعيَّة لبعس الحالات بسحكسة تلا، إشخاف د/أحسج رافت عبج الُأسخيَّة، 
الجػَّاد، د/ماججة أحسج القاضي، أُشخوحة ماجدتيخ، جامعة السشػفيَّة، كميَّة الآداب، 

 م.2012قدع الاجتساع، 

راسة إلى التعخُّف عمى ما استحجثو قانػن رقع ) - ( لدشة 10تيجف ىحه الجِّ
شازعات الُأسخيَّة، وكيفيَّة سخيان إجخاء العسل بيا، كسا مغ مكاتب تدػية الس 2004

 تيجف إلى دراسة أسباب وملابدات السشازعات الأسخيَّة لبعس الحالات.

راسة أن محاكع الُأسخة ليدت  - مت إلييا ىحه الجِّ ومغ أىع الشتائج التي تػصَّ
إنيا نطام  مجخَّد محاكع لتدييل الإجخاءات أو تصػيخ دوائخ الأحػال الذخريَّة؛ بل

ججيج لتصبيق العجالة الاجتساعيَّة التي تدعى لتحقيق السزسػن وليذ الاسع، فيي 
ليدت أمخًا جساليِّا أو كساليِّا؛ بل إنيا ضخورة أساسيَّة في البيان الرحيح لمسجتسع 
وتحجيث وسائل تشسيتو التي أصبح في حاجة ضخوريَّة لػجػدىا لمحفاظ عمى جيل 

ل والإدمان خرػصاً مع تػالي أمػاج التغييخ التي تجعل السدتقبل مغ أخصار ال تدػُّ
 مغَ الشادر سيخ الحياة الدوجيَّة بلا أنػاء أو رياح بيا. 

راسة عمى أنو لا يُسكغ تشطيع الخوابط الُأسخيَّة بالقػانيغ؛ بل بشطخة  كسا أكَّجت الجِّ
غَ القزايا؛ مسا يُحتِّع عادلة داخل الشُّفػس والعقػل وفيع مػاقف الانحخاف تجاه قزيَّة م

ميع في حدع بعس القزايا، وىحا ما تقػم بو محكسة الُأسخة.   وجػد الأخرائييغ وتجخُّ

راسة الحاليَّة في بيئة العسل؛ حيث إن كلًا مغ  - راسة مع الجِّ تتَّفق ىحه الجِّ
راس راستيغ تيتعُّ بسحكسة الُأسخة ودورىا ونذأتيا وأىسيَّتيا، إلا أن ىحه الجِّ ة تختمف الجِّ

راسة تيتعُّ  راسة الحاليَّة في الحجود السكانيَّة والسػضػعيَّة؛ حيث إن ىحه الجِّ عغِ الجِّ
مغ مكاتب تدػية السشازعات  2004( لدشة 10بالتعخُّف عمى ما استحجثو قانػن رقع )

الُأسخيَّة، وكيفيَّة سخيان إجخاء العسل بيا، كسا تيجف إلى دراسة أسباب وملابدات 
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راسة الحاليَّة فتيتعُّ بالسشازعا ة إتاحة ت الُأسخيَّة؛ أما الجِّ ت والسمفَّات الخاصَّ الدجلاَّ
 بسحكسة الُأسخة بسحافطة بشي سػيف.

  أشخف عبج السحدغ الذخيف . السعمػمات الذخرية في الأرشيفات العامة
 -الإتجاىات الحجيثة فى السكتبات والسعمػمات . -بيغ حق الاشلاع والخرػصية .

 الجيدة : السكتبة الأكاديسية . -( .2005)يػلية 24، ع 12مج 

وتيجف ىحة الجراسة الى التعخف عمى حساية السعمػمات الذخرية السجونة في 
الػثائق مغ خصخ الانتياك وإساءة الاستخجام بتػضيح بعس السرصمحات 
والسفاليع السختبصة بالخرػصية والدخية وكحلظ إبخاز دور الأرشيفات العامة 

تحقيق التػازن بيغ حساية خرػصية الأفخاد وحقيع فى الػصػل الى  في
السعمػمات لأغخاض البحث أو لأىغخض آخخ.ومغ اىع نتائج ىحه الجراسة أنيا 
تػصمت لإلي عجد مغ السبادػء التى مغ شأنيا أن تديج مغ فاعمية إتاحة 

 السعمػمات وحجبيا في الأرشيفات العامة . 

جراسة الحالية فى مػضػع الجراسة وىي الإتاحة وتتفق ىحه الجراسة مع ال
وتػضيح ومبادئيا والعسل عمى تحقيق التػازن بيغ حساية خرػصية الأفخاد 
وحقيع فى الػصػل الى السعمػمات. الا انيا تختمف معيا فى بيئة العسل حيث 

 تصبق الجراسة الحالية عمى محكسة الاسخة بسحافطة بشي سػيف  

 ت محكسة إسشا الذخعيَّة )غادة سيِّج شػسػن: وثا  -م1757ئق وسجلاَّ
م(، دراسة أرشيفيَّة دبمػماتيَّة، إشخاف: د/ مرصفى عمي بديػني أبػ شعيذع، 1909

 م. 2010جامعة القاىخة، كميَّة الآداب، قدع الػثائق والسعمػمات

ت محكسة إسشا، دراسة  - تيجف الخسالة إلى دراسة السجسػعة الأرشيفيَّة وسجلاَّ
وثائكيَّة؛ أؼ التعخُّف بيحه السجسػعة وتختيبيا ووصفيا، ثع إبخاز خرائريا  أرشيفيَّة

اخميَّة، وتيجف إلى الػصػل إلى نتائج عامَّة تتعمَّق بسشتج السحاكع  الخارجيَّة والجَّ
خعيَّة العثسانيَّة  .الذَّ
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راسة أن ىشاك تأثيخًا لخُتبة السحكسة القزائيَّة ومػقع - يا ومغ أىعِّ نتائج ىحه الجِّ
راسة عمى أن  دة القزائيَّة، كسا أكَّجتِ الجِّ ولة ( لتمظ السؤسَّ الجُغخافي عمى إدارة )الجَّ
نزَّ الػثائق يتصػَّر ويتغيَّخ عبخ العرػر وفقًا لآليَّة العسل بالسحكسة والمَّػائح الستعمِّقة 

 بكتابتو.

راسة الحاليَّة في نػعيَّة التصبيق؛ حيث إن كلاِّ مغَ  - راسة مع الجِّ تتَّفق ىحه الجِّ
راسة الحاليَّة فيي  ت والسمفَّات داخل السحاكع؛ أما الجِّ راستيغ تُصبَّق عمى الدجلاَّ الجِّ
ة بسحكسة الُأسخة ،  ت والسمفَّات الخاصَّ راسة في أنيا تيتعُّ بالدجلاَّ تختمف عغ ىحه الجِّ

 .الصُّخق الستَّبعة في عسميَّة إتاحة ىحه السمفَّات التعخف عميحلظ وك

ابقة الأجشبيَّة - راسات الدَّ  :الجِّ
-The national archives .access to public records :a toolkit for 

practitions involved in the sensitivity review and transfer of 

public records to the national archives and other archives servies 

November 2015  

وىي دراسة أصجرىا الأرشيف الػششي تشاولت مالية الإتاحة ومبادئيا وبعس 
تذخيعات ىا بالسسمكة الستحجة مع عسل مقارنات بيغ تمظ التذخيعات ؛ لإضيار 

 إيجايبات وسميبات كل مشيع .

ضخورة تػسيع دائخة الإتاحة قجر الامكان مع وتػصمت الجراسة لعجد مغ الشتائج اىسيا  
 عجم الإضخار بسرالح الأفخاد واستخجمت الجراسة السشيج السقارن 

وتتفق ىحه الجراسة مع الجراسة الحالية فى تحجيج مالية الإتاحة ومبائيا واسديا . 
 وتختمف معيا في بيئة العسل والسشيج والشصاق الجغخافي لمتصبيق 

Richard Thomas & Edwina Gloria: An Analysis of The New 

York Country Family Court Work Group and Impact on The 

Implementation of The New Yourk State Family Protection and 

Domestic violence Intervention Act of 1994 , Dissertation, City 

University of New York 2002. . (PHD Thesis) 
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 1994تحميل فخيق عسل محكسة الُأسخة بسجيشة نيػيػرك وتأثيخىا عمى تشفيح قخار 
ل لمقزاء عمى العُشف الُأسخؼ.   الخاصِّ بحساية الُأسخة والتجخُّ

راسة فخيقَ عسل محكسة الُأسخة الحيغ يعسمػن مع بعزيع البعس؛  استيجفت ىحه الجِّ
الُأسخيَّة، ويتذكَّل ىحا الفخيق مغ: لتحقيق اليجف مغَ السحكسة، وىػ حلُّ الشازعات 

 والقانػنييغ(.  -)القُزاة ــ الأخرائييغ الاجتساعييغ والشَّفدييغ 

راسة لعجد مغَ الشتائج، مشيا: ضخورة تأىيل العامميغ بالسحكسة  مت ىحه الجِّ وتػصَّ
 وتدويجىع بكافَّة الجورات التجريبيَّة التي تداعجىع عمى حلِّ الخلافات الُأسخيَّة.

راسة إلى أن صجور القانػن  متِ الجِّ كان لو تأثيخٌ قػؼّّ في ازدياد  1994كسا تػصَّ
 الخغبة لتدػية الخلافات والقزايا الُأسخيَّة السشطػرة أمام السحكسة.

راسة الحاليَّة في بيئة العسل التي تُصبَّق عمييا  - راسة مع الجِّ تتَّفق ىحه الجِّ
راسة؛ حيث إن كلاِّ مغَ  راسة الحاليَّة الجِّ راستيغ تيتعُّ بسحكسة الُأسخة، إلا أن الجِّ الجِّ

راسة  راسة في الحجود السكانيَّة والدَّمشيَّة والسػضػعيَّة؛ فتيتعُّ الجِّ تختمف عغ ىحه الجِّ
ة بسحكسة الُأسخة ببشي سػيف؛ أما ىحه اتاحة الحاليَّة ب ت والسمفَّات الخاصَّ الدجلاَّ

راسة فتيتعُّ بفخيق   عسل محكسة الُأسخة بسجيشة نيػيػرك.الجِّ

 احة:تعخيف الإت
( بتػافُخ الػثائق الإداريَّة، الػثائق الأرشيفيَّة للاشَّلاع بشاءً Accessعخَّف الإتاحةُ )ت

 .(1)عمى التخخيز القانػني ووجػد وسائل الإيجاد

                                                           

ولي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل السعشيَّة بعسميَّة 1) ( السجمذ الجَّ
، مُتاح عمى 16، ص2012أماني محمد عبج العديد محمد،  الإتاحة، مبادغ إتاحة الػثائق، تخجسة

 : 23/10/2017صباحاً بتاريخ  10ىحا السػقع في تسام في الداعة 
https://www.ica.org/.../Principles%20of%20Access%20to%20Archi pdf  

ولي للأرشيف، السجمج ور  ، معجع السرصمحات 7د ىحا التعخيف مغ كُتيِّبات سمدمة السجمذ الجَّ
 ( ميػنيخ.K.G. Saur,) 1988الأرشيفيَّة، الصبعة الثانية، 

https://www.ica.org/.../Principles%20of%20Access%20to%20Archi
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 الإتاحة

 الاطلاع

الحصول على 
 المعلومات

واستعسال ( بأنيا: الإذنُ أو الترخيح بالتعامُل، Accessكسا تُعخَّف الإتاحة)
خعيَّة السدئػلة عشيا ووسائل  مصة الذَّ الػثائق الجارية أو الأرشيفيَّة عغ شخيق الدُّ
لاع عمى الػثائق نتيجةً لترشيفيا الجيِّج، وإعجاد  الإيجاد السػجػدة، بسعشى إمكانيَّة الاشِّ

 .(1)أدوات البحث السشاسبة ليا

لاع ويتَّزح لشا مغ ىحا التعخيف أن الإتاحة ىي الأساس  الحؼ مغ خلالو الاشِّ
 عمى الػثائق والحرػل عمى السعمػمات السػجػد بجاخل الػثائق.

 

 

 

 

 

 ( شخق الػصػل إلى السعمػمات.20شكل رقع )

لاع:  -2  تعخيف الاطِّ
لاع عمى الػثائق:  ارسػن »السقرػد بالاشِّ ىػ أن يدتصيعَ الأفخاد والباحثػن والجَّ

الحرػل عمى نُدخـة مشيا؛ وذلظ لأغخاض تخـزُّ قخاءةَ الػثائق والسحفػضات دون 
ىؤلاء الأفخاد تيسيع في إدارة شئػن حياتيع اليػميَّة، أو الكذف عغ حقائق معيَّشة، أو 

                                                           

–فخندي  –( سمػػ عمي ميلاد: قامػس مرصمحات الػثائق والأرشيف والسعمػمات، إنجميدؼ 1)
ار السرخيَّة   .7، ص2007المُّبشانيَّة، عخبي، القاىخة: الجَّ
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لاستكسال دراسات معيَّشة، وغيخىا مغَ الأغخاض التي تخـزُّ ىؤلاء الأفخاد أو 
 .(1)«الحكػمات

لاع بأنو:  لاع عمى الػثائق الخسسيَّة حقُّ الجسيػر ف»يُعخَّف حقُّ الاشِّ ي الاشِّ
 .(2)«بحُخيَّة، فيسا عجا تمظ التي تخـزع لتحفُّطات أو تحجَّدت بقانػن مُعيَّغ

ويتَّزح مسا سبقَ أن ىحا التعخيف يأتي بأمخيغ في غاية الأىسيَّة، وىسا: 
لاع عمييا ضخرٌ بسرم لاع عمى الػثائق الإداريَّة التي لا يتختَّب عمى الاشِّ حة الاشِّ

ولة، والأمخ الثاني ىػ حساية الػثائق الدخيَّة، والتي يتختَّب عمى إفذائيا ضخرٌ  الجَّ
 بالرالح العامّ أو بسرمحة الأفخاد. 

 أهسيَّة إتاحة الهثائق: -3
أن اليجف الأساسيَّ مغ حفع الػثائق يتسثَّل في إتاحة استخجامِيا مغ قِبل 

 ة إتاحة الػثائق فيسا يمي:الأجيال الحالية والقادمة، وتتسثَّل أىسيَّ 

 .ربط الػثائق بالسدتفيجيغ 

  .تػفيخ السعمػمات لمسدتفيجيغ حػل الجيات السختمفة ومقتشياتيا 

  دة كسا أنيا تؤثِّخ عمى ثِقة السدتفيجيغ في السدئػليغ عغ حساية السؤسَّ
 الأرشيفيَّة والخِجمات التي يقجمػنيا.

 خلال الشَّطخ في أخلاقيَّات السيشيَّة،  يػفِّخ الأرشيفيُّػن الإتاحة السلائسة مغ
 والسداواة، والعجالة، والستصمبات القانػنيَّة.

                                                           

، الخياض، جامعة نايف 1( عبج الخحسغ شعبان عصيَّات: أمغ الػثائق والسعمػمات، ط1)
 .14.، ص2004العخبيَّة لمعمػم الأمشيَّة: 

ر التذخيع السرخؼ في مجال الأرشيف، إشخاف د/ ناىج حسجؼ 2) ( يحيي عبج العديد عسخ: تصػُّ
 .309, ص 1998قاىخة: كميَّة الآداب، رسالة ماجدتيخ. أحسج ، محمد حدام لصفي، جامعة ال
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  كسا يزسغُ الأرشيفيُّػن مُيسَّة تصبيق قيػد عادلة ومُشرفة في إتاحة الػثائق
ساح بالاستخجام السسكغ الأوسع نصاقًا لمػثائق..  السقيَّجة، وفي الػقت نفدِو يتعُّ الدَّ

  خيعة لمقيػد التي لع يَعُج ليا مُبخر. وكحلظ الالتدام بالقيػد السفخوضة والإزالة الدَّ
ة  ويمتدم الأرشيفيُّػن بسبادغ إتاحة الػثائق فيسا يتعمَّق برياغة وتشفيح الدياسات الخاصَّ

 .(1)بعسميَّة الإتاحة

دتُه السعاييخ الجوليَّة: -4  الُأسذ والسبادئ العامَّة للإتاحة وفقًا لسا حجَّ
لاع   إن الػثائق لا يجػزُ أن تكػن مُشذأة فقط لمحفع، وأن يتعَّ تػفيخىا لاشِّ

ت العامَّة والسحفػضات اليامَّة  الجسيػر عمييا والعسل عمى إتاحتيا بسا في ذلظ الدجلاَّ
ولة لكي  ت التي تحتفع بيا الجَّ والػثائق الخَّسسيَّة والسػاد التاريخـيَّة وغيخىا مغَ الدجلاَّ

راسات الستعمِّقة بيا والتي يحتاج إلييا الجسيػريتعَّ إج  .(2)خاء البحػث والجِّ

ولكي تتعَّ عسميَّة إتاحة الػثائق بذكل عادل وسميع لا بُجَّ وأن تخكِّد عمى عجد  
دات الحكػميَّة  ع عسميَّة إتاحة الػثائق في السؤسَّ مغَ الُأسذ والسبادغ العامَّة التي تُشطِّ

الأرشيفيُّ إلى السعاييخ باعتبارىا ضخورة لمػصػل إلى الجػدة والأرشيفيَّة؛ فيحتاج 
اممة، فيي قػاعج أو نساذج لأفزل شخق الأداء لأنذصة الأرشيف، وىى أدوات  الذَّ
ميسَّة للإدارة في التخصيط ومخاقبة الأداء والكياس والتقػيع، بحيث يتعُّ التصػيخ 

الأرشيف في حاجة إلى وجػد  والتحديغ السدتسخّ، شبقًا ليا، ومغ ىشا يتَّزح أن
أساسي )معيار( لكياس الأداء والخِجمات وفقًا لأنذصتو وأعسالو السختمفة، ومغ خلال 

                                                           

ولي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل السعشيَّة بعسميَّة 1) ( السجمذ الجَّ
 .5الإتاحة، مبادغ إتاحة الػثائق، تخجسة أماني محمد عبج العديد محمد، مخجع سابق، ص

(2) National Archives Of Japan: Public Archives Act:, Act No. 115 of 

December 15, 1987 (Latest amendment: Act No. 161 of December 22, 

1999) , ،2007.  

http://www.archives.go.jp/english/basic_laws/public_archives.html date 

1/8/2018.// 8PM 

http://www.archives.go.jp/english/basic_laws/public_archives.html
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السعاييخ يسكغُ الحكع عمى جػدة الخِجمات سػاء السباشخة أو غيخ السباشخة، فالسعاييخ 
، (1)ىي الُأسذ والقػاعج التي عغ شخيقيا يُسكغ بيا قياسُ وتقػيع خِجمات الأرشيف 

وىي الُأسذ التي يعتسج عمييا الأرشيفيُّ في تحجيج السبادغ العامَّة لإتاحة الػثائق، 
وليَّة التي اهتسَّت مبادئ وأُسذ الإتاحة ما يمي  : فسنَ السعاييخ الجَّ

 The British National Archivesمعيار الأرشيف القهمي البخيطاني  -1

standard 2004 الخاصُّ بسبادئ وأُسذ إتاحة الهثائق : 

 Public (PSQGالبخيصانيَّة)فمقج قامت مجسػعة جػدة الخِجمات العامَّة 
Services Quality GROUP  ،ت ل إتاحة الػثائق والدجلاَّ بػضع معاييخ تُديِّ

 وتُذكِّل ىحه السعاييخ جُدءاً مغ معاييخ السحفػضات الػششيَّة البخيصانيَّة، والتي تمعب
ت العامَّة، ويُعتبخ ىحا السعيار مغَ  دوراً ىامِّا في الػصػل إلى الػثائق والدجلاَّ

ادرة عغِ الأرشيف القػمي البخيصاني في عام   . 2004السعاييخ السحميَّة الرَّ

ة بالإدارة والعامميغ   يُسكغ الاستفادةُ مغَ ىحا السعيار في الجػانب الخاصَّ
راتيع وشخوط اختيارىع وال سػارد الساليَّة، شخق نقل وصيانة وحساية الػثائق وتخرُّ

ت وخصط مػاجية الكػارث ومػاصفات أماكغ الحفع فقج أكَّج ىحا السعيار عمى  والدجلاَّ
 التالي:

  يشبغي أن تُػفِّخ الإدارة العُميا كافَّة الػسائل السشاسبة مغ أجل وصػل الجسيػر
لاع عمييا، ويجب أ ت للاشِّ ن يكػن مشاسبًا لسخاقبة السدتفيجيغ إلى الػثائق والدجلاَّ

 برفة مدتسخَّة. 

  .لاع ة وسلامة الجسيػر داخل قاعات الاشِّ  يجب تأميغ صحَّ

                                                           

اممة في الأرشيف لساذا؟ وكيف؟ بحػث في عمع السكتبات 1) ( سمػػ عمي ميلاد: الجػدة الذَّ
 .78:77، ص 2012، 9والسعمػمات، كميَّة الآداب ع 
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  زمة مغ أجل تمبيَّة احتياجات القُخَّاء ذوؼ الاحتياجات يجبُ اتخاذ التجابيخ اللاَّ
ة )السعاقيغ(، والعسل عمى نذخىا بذكل ملائع.   الخاصَّ

  .يجبُ تحجيجُ ساعات لمعسل، وتتعُّ مغ خلاليا إتاحة الػثائق 

  ت ووضعيا في مكان يجبُ أن تتػفخ نُدخة احتياشيَّة مغَ الػثائق والدجلاَّ
 .(1)مشاسب

 2002Astander For Access Forمعيار إتاحة الهثائق أيكا:  -2

Archives  

، وىػ  PSQGتعَّ إعجادُ ىحا السعيار بػاسصة لجشة جػدة الخِجمات العامَّة 
  Public Services Quality Groupاخترار لـ 

 وييجف ىحا السعيار إلى:

زمة للأرشيفات لجراسة كيفيَّة إدارة وأداء خِجمات الإتاحة.  -1  تػفيخ الػسائل اللاَّ

 شيف. تقجيع دليل استخشادؼ لإدارة خِجمات إتاحة الأر  -2

استخجام السعيار كػسيمة الخجمة والسداعجة عمى إدخال تغييخات وتحديشات  -3
 عمى إتاحة الػثائق لمسدتفيجيغ. 

تحقيق جػدة الإتاحة، والتي تعَّ تعخيفُيا بأنيا: "تقجيع الػثائق للاستخجام  -4
 السباشخ أو غيخ السباشخ مغ خلال الحقػق القانػنيَّة لإتاحة الػثائق".

عَّ ترسيسُو مغ قِبل السيشييغ؛ ليعكذَ الاىتسامات الخئيديَّة ىحا السعيار ت -5
 لجسيع أصحاب السرمحة بسا في ذلظ السدتفيجيغ والسػضَّفيغ. 

                                                           

(1) British of National Archives :The National Archives' Standard for 
Records Repositories P9:11, available 
www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/standard2005.pdf 
date22/6/2018.//4 PM 

http://www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/standard2005.pdf
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ييجفُ السعيار إلى السداعجة في رفع مدتػيات الأداء؛ فيػ ليذ مجخَّد  -6
م الحجَّ الأدنى مغَ الأداء كق اسع مذتخك تمخيز لمسسارسة العالسيَّة الحالية، وإنسا يُقجِّ

 بيغ الأرشيفات. 

اليجف مغ خِجمات الأرشيف إرضاء السدتفيجيغ في كافَّة السجتسع برفة  -7
 . (1)مدتسخَّة وتقجيع خِجمات الإتاحة بجون تسييد بيغ أعزاء السجتسع

 يجب تحجيجُ مَغ السدئػل عغِ الخجمة، وكيفيَّة الاترال بو.  -8

يذارك جسيع العامميغ في خِجمات الأرشيف، وفي خجمة تدميع وإتاحة  -9
 السعمػمات. 

 يدتخشِجُ العاممػن بسعاييخ الخِجمة الػاضحة.  -10

دة.  -11  جسيع العامميغ يقجمػن خِجمات محجَّ

 يحب تػفيخ خجمة إتاحة الػثائق في الػقت الحؼ يحتاج إليو السدتفيج. -12

ع في خِجمات الإتاحة عغ بُعج،  -13 مع إتاحة السحتػػ لسجسػعة أوسع التػسُّ
 (2)مغَ السدتفيجيغ

 

 

 
                                                           

(1) The NATIONAL Council on Archives: Astander For Access For 
Archives Public Services Quality Group: Chris Pickford and Ian Watt, 
2008,P1:36,Available at http://www.archives.go.kr/next/com 
mon/downloadFile.do?up_filename=access_standard.pdf& date 
10/7/2020 

.، ص، 2014( مشال سيِّج محمد: معاييخ الأرشيف، ، مخكد جامعة القاىخة لمتعميع السفتػح ،2)
140:145. 

http://www.archives.go.kr/next/com%20mon/downloadFile.do?up_filename=access_standard.pdf&
http://www.archives.go.kr/next/com%20mon/downloadFile.do?up_filename=access_standard.pdf&
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ولي -3  (السبادئ العامة لإتاحة الهثائق، وهي:2012للأرشيف ) (1)السجمذ الجَّ
  يتستَّع السدتفيجون بحقِّ الحرػل عمى وثائق الجيات الحكػميَّة، كسا يتعيَّغ

ة إتاحة وثائقيع لأقرى درجة مسكشة.  .(2) عمى الجيات العامَّة والخاصَّ

مصات:  كسا يجبُ عمى الدُّ

ة والتعميع، والذئػن  - نذخ معمػمات عغِ الأنذصة التي تقػم بيا الإدارة: )الرحَّ
 الحكػميَّة، والقزايا البيئيَّة وغيخىا(.

مشح السػاششيغ فخصةً لفيع أىعِّ القخارات والتعميق عمييا والسذاركة في  -
 اتخاذىا(.

ياسات والاستتخاتيجيَّات والسيدانيَّة عمى كلِّ جية رسسيَّة نذخ السعمػمات والد -
واتب......إلخ(  3)والخَّ

                                                           

ولي للأرشيف مشطَّسة حياديَّة وغيخ حكػميَّة، يتكفل أعزاؤىا بتسػيل نذاشيا الحؼ1)  ( السجمذ الجَّ
 60يقػم أساسًا عمى نذاشات ذات الأعزاء الستشػِّعة صفاتيع، ويجسع السجمذ مشح يديج عغ 

دات وميشيي الأرشيف مغ مختمف بقاع العالع، وىحا مغ أجل تخشيج تدييخ الأرشيف  سشة مؤسَّ
ولي وإرساء مسارسات  وضسان حساية ماديَّة لمتُّخاث الأرشيفي وإنتاج معاييخ تحطى بالاعتخاف الجَّ
ميشيَّة حدشة تذجيع الحػار والتبادل وتػصيل السعخفة والخبخة خارج الحجود الػششيَّة، وتكسغ قػة 

بمج وإقميع، في قجرتو عمى تػجيو التشػع  195عزػ مغ  1500السجمذ، الحؼ يزعُّ حػالي 
الة وإضفاء السخونة والإبجاع عمى ال سيشة. الثقافي الحؼ يُسيِّد أعزاؤه نحػ اقتخاح الحمػل الفعَّ

 :23/10/2017ما السجمذ الجَّولي للأرشيف: متاح عمى ىحا السػقع بتاريخ  -لمسديج انطخْ: 
11https://www.ica.org/enAM %/ , 

ولي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل السعشيَّة بعسميَّة  والسجمذ الجَّ
 الإتاحة: مبادغ إتاحة الػثائق، تخجسة أماني محمد عبج العديد محمد، مخاجع سابق.

ولي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل السعشيَّة بعسميَّة 2) ( السجمذ الجَّ
 . 9الإتاحة: مبادغ إتاحة الػثائق، تخجسة أماني محمد عبج العديد محمد، مخجع سابق، ص

ىػلسد: الانفتاح والػلػج إلى السعمػمة مفتاحظ إلى الذأن العام، تحخيخ ليديث آرنو بجيخسغ ( ميت 3)
، 17، ص 2008وبيخجيت ليشجسشذ، تخجسة مؤيَّج مييار، السعيج الجنساركي لحقػق الإندان، 

 PM 21 /1/2018 pdf.www.menneskeret.dk 2مُتاح عمى ىحا السػقع بتاريخ ,

https://www.ica.org/en/%25
https://www.ica.org/en/%25
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التأكيج عمى حقِّ الفخد في الػصػل إلى الػثائق العامَّة؛ فالسيسَّة الأساسيَّة  -
زمة مغ أجل إتاحة  مغ ميام أميغ الػثائق )الأرشيفيّ( ىي إعجاد التدييلات اللاَّ

لاع عمييا والحرػل عمى نُدخـة مش  يا.الػثائق للاشِّ

لاع عمييا في  - زمة لػصػل الجسيػر إلى الػثائق والاشِّ د التختيبات اللاَّ تحجِّ
 .(1)الأماكغ التي تعِّ إيجاعُ الػثائق فييا

   دات بسا يػجج لجييا مغ مقتشيات أرشيفيَّة، بالإضافة إلى السػاد تعتخف السؤسَّ
 .(2) الدخيَّة، وتعسل عمى الاعلان عغِ القيػد التي تُؤثِّخ عمى إتاحتيا.

دة واستثشاءات  خوط السحجَّ فيشبغي أن يُكفل حقُّ الػصػل لمػثائق، مع مخاعاة الذُّ
سخار الخَّسسيَّة، ويشبغي إلا تطلَّ القيػد عمى حساية الخرػصيَّة، وحقػق الشذخ والأ

ساح بالػصػل  دة الدَّ ت مفخوضة إلى الأبج، ومغَ السسكغ لدُمصة محجَّ الػصػل لمدجلاَّ
ت ة إغلاق ىحه الدجلاَّ ت السغمقة، أو تغييخ مجَّ  .(3)الاستثشائي إلى الدجلاَّ

                                                           

(1) British of National Archives: public records act 1958(c.51ii) An act to 

make provision with respect to public records and the public record 

office ,and for connectedpurposes23rdjulay 1958.p3:4. available – 

www.legislationline.org/documents/id/ Legislation lin (pdf 

date15/8/2017)..5 PM. 

(2) international council on archives: principles of access to archives, 

international council on archives, committee on best practices and 

standards.- the agm,2012,p8 available at  

https://www.ica.org/sites/default/files/ICA_Access-principles_EN.pdf 

date15/1/2020//8AM 

دة حُخيَّة الفكخ والتعبيخ، الحقُّ في السعخفة، مبادغ تذخيعات الأرشيف 3) ( سارة تذػؼ: مؤسَّ
ت ص  :29/10/2017بتاريخ مُتاح عمى ىحا السػقع  14والدجلاَّ

 http://afteegypt.org/wp-content/uploads/2014/06/ICA_Study-19-

Committee-on-Archival-Legal-Matters-AR.pdf 

https://www.ica.org/sites/default/files/ICA_Access-principles_EN.pdf
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الاعتخاف بو  فالحرػل عمى السعمػمات التي تحتفع بيا الجيات العامَّة، يتعُّ 
و عالسي  ، كسا أن ىشاك تػجُّ الآنَ بذكل واسع الشِّصاق عمى أنو حقّّ إندانيّّ أساسيّّ

 .(1)كبيخ نحػ الاعتخاف القانػني بيحا الحق

 :دات السعشيَّة بحفع السقتشيات الأرشيفيَّة عمى نيج نذط للإتاحة  تعتسج السؤسَّ

  دات السعشيَّة بحفع السقتشيات الأرشيفيَّة وجػب وضػح القيػد تزسغ السؤسَّ
دة،  دة، والتي تعتسج عمى تذخيعات محجَّ السفخوضة عمى الإتاحة لفتخة زمشيَّة محجَّ
بالإضافة إلى الاعتخاف بحقِّ الخرػصيَّة، وكحلظ احتخام حقػق مالكي الػثائق 

ة. ، وليدت كلُّ السحفػضات مشاسبة لمػصػل الفػرؼ، فإذا كانت تحتػؼ عمى (2) الخاصَّ
معمػمات شخريَّة عغِ الأشخاص الأحياء أو معمػمات سخيَّة لدبب آخخ فقج تحتاج 

 .(3)إلى تقييج الػصػل إلييا

ويتَّزح لشا أنو يقع عمى عاتق العامميغ داخل الأرشيفات أن يػازنػا بيغ جانبيغ  
في غاية الأىسيَّة وىسا: الحقُّ في السعخفة، وسخيَّة الػثائق، فيحا ليذ فقط أمخًا 

                                                           

( تػبي مشجل: حُخيَّة السعمػمات: مدح قانػني مقارن، الأمع الستحجة: مشطَّسة التخبيَّة والعمػم 1)
 .12، ص2003والثقافة، 

ول2) ي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل السعشيَّة بعسميَّة ( السجمذ الجَّ
 .12الإتاحة، تخجسة أماني محمد عبج العديد محمد، مخجع سابق، ص

(3) British of National Archives: Archive Principles and Practice: a n 

introduction to archives for non-archivists, , England ،2016 ,p11 

available at: https: 

//www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/archive-principles-

and-practice-an-introduction-to-archives-for-non-archivists.pdf 

date25/2/2020. 

 

https://www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/archive-principles-and-practice-an-introduction-to-archives-for-non-archivists.pdf
https://www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/archive-principles-and-practice-an-introduction-to-archives-for-non-archivists.pdf
https://www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/archive-principles-and-practice-an-introduction-to-archives-for-non-archivists.pdf
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ولة أ  .(1)خـلاقيِّا، ولكغ يختبط بذكل أكبخ بالجانب القانػني ومرمحة الأمغ القػمي لمجَّ
 فيجب عمى الارشيفي تحجيج :

وليَّة. - فاع والعلاقات الجَّ  السعمػمات التي يُدبِّب الكذف عشيا ضخرًا للأمغ والجِّ
ول الأجشبيَّة  -  السعمػمات التي يُدبِّب الكذفُ عشيا فقج الثِّقة بيغ الجُّ

وليَّة.  والسشطَّسات الجَّ
السعمػمات التي يُدبِّب الكذف عشيا وقػع أثخ سمبيٍّ عمى السرالح الساليَّة  - 
ولة.  لمجَّ

 السعمػمات التي تُذكِّل خـصخًا عمى الحياة والدلامة العامَّة. -
ئػن الذخـريَّة لأؼ شخـز )بسا كسا يجػز ح -  جب السعمػمات الستعمِّقة بالذُّ

 في ذلظ الذخـز الستػفَّى(.
ؼ إلى وقػع ضخرٍ عمى السرمحة العامَّة  - إذا كان الكذفُ عغ سجلٍّ ما يؤدِّ

ولة  .(2)لمجَّ

 .تتعُّ إتاحة الػثائق الأرشيفيَّة وفقًا لُأسذ تتَّدع بالسداواة والتكافؤ 

د، يقػم الأرشيفيُّػن  بإتاحة الػثائق لمسدتفيجيغ دون تسييد في السيعاد السحجَّ
وبصخيقة تتَّدع بالعجالة والسداواة، وتتشػَّع فئات السدتفيجيغ التي تدتخجم السقتشيات 
الأرشيفيَّة، ويتعُّ تصبيق قػاعج الإتاحة برػرة متداوية لجسيع الأفخاد داخل كلِّ فئة دون 

 .(3) أؼ تسييد
                                                           

(1) Laura B.Cohen: Reference Services For Archives and Manuscripts, 

London ;The Haworth Press, In 1997 ،p8  

(2)  Australian Government Archives acting 83.no 79/1983 as amended 

compilation starlet available at. 

http: //www.wipo.int/edoces lexdocs/laws/en/au/au38en date15/7/2017. 
8AM 

ولي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل السعشيَّة بع3) سميَّة ( السجمذ الجَّ
 .12:11الإتاحة: مبادغ إتاحة الػثائق، تخجسة، أماني محمد عبج العديد، مخجع سابق، ص

https://recordsearch.naa.gov.au/
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دات إعجاد سياسات لاختيار الػثائق وجسعيا وصػنيا عغ كسا يجب عمى السؤسَّ 
دة ومعتسجة دوليّاً  شخيق إجخاء البحػث والسذاورات، وذلظ استشاداً إلى معاييخ محجَّ
تتعمَّق بالتُّخاث الػثائقي السػجػد في أرضييا، ويشبغي أن تُجار شئػن الػثائق بصخيقة 

 .(1)انتزسغُ صػنَيا وإتاحة الانتفاع بيا عبخ الدَّم

ولتعديد الاتِّداق في تقييع وتمبيَّة مصالب حخيَّة الحرػل عمى السعمػمات التي 
ت فلا بُجَّ مغ تشطيسيا بصخيقة  –بسا فييا السجمَّجات والسمفَّات  -تحتػؼ عمييا الدجلاَّ

 .(2)مشاسبة، تدسحُ بإتاحتيا واستخـجاميا مغ قِبل الأفخاد الحيغ قامػا بإنذائيا

 دا ت السعشيَّة بحفع السقتشيات الأرشيفيَّة لزحايا الجخائع تزسغ السؤسَّ
زمة لإثبات حقػقيع  الخصيخة، بسػجب القانػن الجَّولي لإتاحة الػثائق، تػفيخ الأدلَّة اللاَّ

 الإندانيَّة وتػثيق انتياكاتيع، حتى إذا كانت ىحه الػثائق غيخَ متاحة لمسدتفيجيغ.

شيَّة بحساية وتعديد حقػق الإندان مغ تُعمغ السجسػعة الججيجة لمسبادغ والسع
( ، والتي تتخحُىا 2005الإجخاءات السعشيَّة بسكافحة الحرانة مغَ العقػبة ) خلال

المَّجشة العُميا للُأمع الستَّحجة والسعشيَّة بحقػق الإندان أن يكػن لزحايا الجخائع الخصيخة 
ولي- نتياكات، وتُؤكِّج السبادغ الحقُّ في معخفة حكيقة ىحه الا -بسػجب القانػن الجَّ

ور الحيػؼ الحؼ تقػم بو عسميَّة الإتاحة فيسا يتعمَّق بسعخفة الحكيقة، وتحجيج  عمى الجَّ

                                                           

( مشطَّسة الأمع الستَّحجة لمتخبيَّة والعمع والثقافة: مذخوع تػصيَّة بذأن صػن التُّخاث الػثائقي، بسا 1)
ثامشة والثلاثػن، باريذ، في ذلظ التُّخاث الخقسي، وإتاحة الانتفاع بو السؤتسخ العام، الجَّورة ال

 عمى السػقع التالي: 29/10/2017مداء بتاريخ  6مُتاح الداعة  6، ص2015
 http://unesdoc.unesco.org/images/0023/002339/233916a.pdf 

(2) Public Record Office (PRO): Records Management: Standards; 

Documentation of Records Work،3 Standards for the management of 

Government records. RMS 2. 

Available at: 

www.nationalarchives.gov.uk/documents/.management/stan_documentat

io  

http://www.nationalarchives.gov.uk/documents/.management/stan_documentatio
http://www.nationalarchives.gov.uk/documents/.management/stan_documentatio
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الفخد السدئػل عغِ انتياكات حقػق الإندان، والسصالبة بالحرػل عمى التعػيس 
ة بانتياكات حقػق الإندان. فاع ضجَّ التُّيع الخاصَّ  السشاسب، والجِّ

  ُّالسدتفيجيغ في التقاضي بدبب مشع إتاحة الػثائق ليع.حق 

دة أرشيفيَّة سياسيَّة واضحة وإجخاءات التقاضي في حالة رفس إتاحة  لجػ كلِّ مؤسَّ

الػثائق، وعشجما يتعُّ رفسُ شمب إتاحة الػثائق، قج يحكخ أسباب ذلظ بػضػح 
سخع وقتٍ مغ خلال صياغة مكتػبة يتعُّ نقمُيا إلى الذخز صاحب الصمب في أ

 مسكغ.

  دات السعشيَّة بحفع السقتشيات الأرشيفيَّة بزسان أن القيػد العسميَّة قيام السؤسَّ
 لا تسشع إتاحة الػثائق.

   زمة إتاحة الأرشيفييغ لمػثائق الأرشيفيَّة السقيَّجة والكيام بالسيام الأرشيفيَّة اللاَّ
يجب أن تكػن الػثائق مُتاحة للاستخـجام مغ قِبل السػاششيغ كسػارد فكخيَّة .1لحلظ

ؼ إلى تسكيغ  يسقخاشيَّة الدميسة؛ مسا يُؤدِّ عب في دعع أُسذ الجِّ مذتخكة مغ قِبل الذَّ
ولة، وكحلظ إعلام السػاششيغ  الإدارة أن تُجار بذكل صحيح وفعَّال وضسان مُداءلة الجَّ

 . (2)سخـتمفةبالأنذصة الإداريَّة ال

 .(3) مذاركة الأرشيفيِّيغ في عسميَّة صُشع القخار الخاصِّ بالإتاحة. 

                                                           
أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل السعشيَّة بعسميَّة لسجمذ الجَّولي للأرشيف: لجشة ا - 1

 15:13الإتاحة: مبادغ إتاحة الػثائق، تخجسة، أماني محمد عبج العديد، مخجع سابق، ص
 (2) National Archives Of Japan – Public Records and Archives 

Management ACT, Act No. 66 of July 1, 2009 (Latest Amendment: Act 

No. 76 of July 10, 2009) available at  

http://www.archives.go.jp/english/basic_laws/prama.html // 4AM 
ولي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسػعة العسل ا3) لسعشيَّة بعسميَّة ( السجمذ الجَّ

 .15:5الإتاحة، مبادغ إتاحة الػثائق، تخجسة، أماني محمد عبج العديد، مخجع سابق، ص

http://www.archives.go.jp/english/basic_laws/prama.html
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 أما بالشدبة لحُخيَّة السعمػمات في مرخ: 

ة  تِ السادَّ ة  68فقج نرَّ ، وذلظ مغ 47مغَ الجُّستػر السعجَّل محل نزِّ السادَّ
عب، والإفراحُ عشيا خلال الشزِّ عمى أن السعمػمات والبيانات والإحرائيَّات مِمظ لمذَّ 

ولة بتػفيخىا وإتاحتيا  ولة لكلِّ مػاشغ، وتمتدم الجَّ مغ مرادرىا السختمفة حقّّ تكفمُو الجَّ
ع القانػن ضػابط الحرػل عمييا وإتاحتيا وسخِّيتيا، وقػاعج  لمسػاششيغ بذفافيَّة، ويُشطِّ

د عقػبة حجبِ  السعمػمات أو  إيجاعيا وحفطيا، والتطمُّع مغ رفس إعصائيا، كسا يُحجِّ
ولة بإيجاع الػثائق الخسسيَّة بعج  دات الجَّ إعصاء معمػمات مغمػشة عسجًا، وتمتدم مؤسَّ
ياع أو  الانتياء مغ فتخة العسل بيا بجار الػثائق القػميَّة، وحسايتيا وتأميشيا مغَ الزَّ

 .(1)التَّمف، وتخميسيا ، ورقسشتيا بجسيع الػسائل والأدوات الحجيثة وفقًا لمقانػن 

وليَّة عمى حقِّ الأفخاد في  يتَّزح مسا سبق تأكيج كلٍّ مغَ السعاييخ العالسيَّة والجَّ
ول بكفالة ذلظ  الحرػل عمى السعمػمات مغ مرادرىا السختمفة، وكحلظ عمى التدام الجُّ
يسقخاشية، ومغ  دة ومقبػلة في السجتسعات الجِّ الحقِّ وِفق إجخاءات واستثشاءات محجَّ

لاع عمى الػثائق؛ فأكَّجت الشرػصُ عمى حُخيَّة الحرػل عمى مشصمق أىسيَّ  ة الاشِّ
السعمػمات مغَ الػثائق كسبجأ أساسي، كسا أن الغاية مغ تجسيع الػثائق وإعجادِىا 
لاعُ عمييا والاستفادة مشيا، وعادةً ما تحطى الػثائق الخَّسسيَّة بالدخيَّة  وحفطِيا ىي الاشِّ

خُّف مشذئييا، أما بعج نقميا إلى دار الأرشيف فسغَ والكتسان شالسا كانت تحت تر
 السفخوض إتاحتيا لمسدتفيجيغ. 

ل  لاع عمى الػثائق إلى مُعجَّ وقجِ اتجيتِ الآنَ التذخيعات العالسيَّة في مجال الاشِّ
ثلاثيغ سشة، وىػ ما يػفق بيغ ضخورة مُخاعاة العسل الإدارؼ وما يتصمبو مغ كتسان، 

مغَ التعخُّف عمى مرادر السعمػمات، ومغ كتابة التاريخ، مع وبيغ تسكيغ الباحثيغ 

                                                           

، 2015( مخصج السػازنة العامَّة وحقػق الإندان: نحػ قانػن حخيَّة تجاول السعمػمات في مرخ، 1)
 :1/11/2017م، عمى ىحا السػقع بتاريخ  2: مُتاح الداعة 9ص

 http://pomed.org/wp-content/uploads/2015/01.pdf، 

http://pomed.org/wp-content/uploads/2015/01.pdf
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ة للأفخاد؛  اخـمي والخـارجي، أو الحياة الخـاصَّ استثشاء الػثائق التي تخـزُّ أمغ البلاد الجَّ
لاع عمييا بخسديغ سشة مغ تاريخ إنذاء الػثيقة د أجل الاشِّ  .ويتَّزح أن:(1)حيث يحجِّ

العالع: يعتبخ أن الحقَّ في الحرػل عمى السعمػمات ( بمجاً في 80* أكثخ مغ )
 حقّاً دستػريّاً.

 ( بمجاً في العالع: يُػجج لجييع قانػن الحقِّ في الحرػل عمى السعمػمات.75* )

( بمجاً في العالع: يُػجج لجييا مذاريع قػانيغ الحقّ في الحرػل 50* أكثخ مغ )
 .(2)عمى السعمػمات

ة الهثائق والسمفَّات في كلِّ إدارة من إدارات الهاقع العسميُّ لإتاح -5
 محكسة الُأسخة ومذكلاته:

اتَّزح مغ خلال السقابلات الذخريَّة وتحميل قائسة السخاجعة  أن إتاحة الػثائق 
دة تشصبق عمى  داخل محكسة الُأسخة لا تتعُّ بذكل عذػائي بل إن ليا قيػدًا محجَّ

وإدارة تشفيح  –نيابات الُأسخة  –)مكاتب التدػية الإدارات الثلاثة لسحكسة الُأسخة: 
الأحكام(، ولا بُجَّ مغ تػافُخ شخوط معيَّشة داخل كلِّ إدارة لكي يتعَّ إعصاء الػثائق 
لصالبيا، كسا أنو لا يُدسح لغيخ أشخاف الشِّداع أو ما يشػب عشيع بتػكيل الحرػل عمى 

 إدارات محكسة الُأسخة كالتالي: الػثائق، وسيتعُّ تػضيح شخوط إتاحة الػثائق داخل

  فتتعُّ إتاحة الػثائق والسمفَّات داخل مكاتب تدػية السشازعات الُأسخيَّة عمى
 الشحػ التالي:

                                                           

 . 231( يحيى عبج العديد، مخجع سابق، ص1)

مُتاح بتاريخ  6: 8يسغ باك، ص ( سالع أحسج بغ شالب: مشطَّسة بخلسانيػن يسشيػن ضجَّ الفداد، 2)
 عمى السػقع التالي: 31/10/2017

 www.alshafafeyabh.org/f3alyat/Workshop/paper.ppt  1:5، ص . 
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تَبيَّغَ مغ خلال تحميل إجابات قائسة السخاجعة والسقابلات الذخريَّة أن إتاحة  
دة، وىي كالتالي:  السمفَّات داخل مكاتب التدػية ليا إجخاءاتٌ محجَّ

  إن إجخاءات التدػية تتعُّ جسيعيا داخل السكتب، ولا يجػز مصمقًا انتقال ىيئة
 ، وذلظ حفاضًا عمى سخيَّة السعمػمات. التدػية لأؼ مكان آخخ لإجخاء عسميَّة التدػية

  أن ممفَّات التدػية بأشخاصيع عمى أن تُخسل إلى لا يجػزُ تدميع أصحاب الذَّ
ة بسعخفة السكتب  خب أؼ (1)قمع كُتَّاب محكسة الُأسخة السخترَّ ؛ وذلظ حتى لا تتدَّ

عيغ.  معمػمات أو وثائق سخيَّة تخزُّ السجَّ

 تِّباع الآتي عشج الخغبة في الحرػل عمى الػثائق:كسا اتَّزح أنو لا بُجَّ مغِ ا 

أن يقػم أصحاب الجَّعػػ أو مغ يشػب عشيع بتقجيع شمب لخئيذ الشيابة  -1
و بو إلى مكاتب  لأخح إذن بالحرػل عمى الػثائق، وبعج الحرػل عمى السػافقة يتػجَّ

عِي.   تدػية السشازعات التَّابع لو السجَّ

عِي الصمبَ مع إ -2 م السجَّ . يُقجِّ  ثبات شخريَّتو إلى السػضَّف السختزِّ

ة الصمب وإثبات الذخريَّة يتعُّ أخح صػرة مغَ الػثيقة  -3 وبعج التأكُّج مغ صحَّ
 .(2)السصمػبة

                                                           

، وزارة العجل: 1( وزارة العجل: التعميسات العامَّة لأعزاء مكاتب تدػية السشازعات الأسخيَّة، ط1)
 .20:17, ص،  2010القاىخة، 

ازعات الُأسخيَّة ( مقابمة شخريَّة مع كل مغ: أ/ آمال فتحي عبج الجػَّاد، رئيذ مكتب تدػية السش2)
 ضيخًا.  1، الداعة 27/3/2019لبشجر بشي سػيف، يػم الأربعاء، 

مقابمة شخريَّة مع أ/ أمل، رئيذ مكاتب تدػية السشازعات لسخكد بشي سػيف الأسخيَّة، يػم  -
 ص.1:10، الداعة 27/3/2019الخسيذ،

افطة بشي سػيف، يػم الأربعاء وأ/ خالج خميل، السجيخ العام لسكاتب تدػية السشازعات الأسخيَّة لسح
 ص 11، الداعة 27/3/20190
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  د صياغة شمب أو نسػذج إلا أنو يؤخح عمى مكاتب التدػية أنيا لا تُحجِّ
عِي مغ خلال تحجيج البيانات السصمػبة مشو  د يدتصيع السجَّ لمحرػل عمى واضح ومحجَّ

 الػثائق. 

  كسا أنو لا يػجج داخل مكاتب التدػية مػضَّف مختزّّ مدئػلٌ عغ عسميَّة
 إتاحة الػثائق. 

  فتتعُّ إتاحة الػثائق السمفَّات مغ خلال مػضَّف  لقمع الحفع السجنيأما بالشدبة
مغ مكتب تدػية السشازعات ىػ السدئػل عغ إتاحتيا وفقًا لذخوط الإتاحة الدابقة 

خىا، أما السػضَّف السػجػد داخل قمع الحفع السجني ليذ لجيو سُمصات لإتاحة ممفَّات ذك
 .(1)مكاتب التدػية

  أما بالشدبة لذخوط إتاحة الػثائق والسمفَّات داخل نيابات الُأسخة فتكػن عمى
 الشحػ التالي

 وتحميل قائسة السخاجعة ما يمي: (2)تَبيَّغَ مغ خلال السقابلات الذخريَّة
                                                           

 صباحاً. 11، الداعة 28/3/2020مقابمة شخريَّة مع أستاذ سامخ ربيع، يػم الخسيذ ( 1)
أ/ صفاء رمزان محسػد، رئيذ قمع نيابة بشي سػيف لذئػن الأسخة لمػلاية عمى السال، يػم ( 2)

مغ البشج الأول محكسة الأسخة  3/3الدؤال ضيخًا إجابة  11:12الداعة 4/4/2017الخسيذ 
 . 3/3( نيابات الأسخة 3)الييكل التشطيسي والػضيفي( )

وأ/ أميسة عجلي عمي، مجيخة إدارة شئػن الأسخة لمػلاية عمى الشفذ بسُجسَّع السحاكع، يػم الأحج  -
 صباحًا.  9، الداعة، 6/4/2019

الججول بشيابة الأسخة لبشجر بشي سػيف لمػلاية  مقابمة شخريَّة مع أ/ عدَّة سعج يػسف، مختزُّ  -
 ضيخًا.  12، الداعة 6/4/2019عمى الشفذ، يػم الأحج 

ومقابمة شخريَّة مع أ/ سيام كامل حدغ، مدئػل قمع الحفع لشيابة الأسخة لسخكد بشي سػيف -
 ص.  10:12، الداعة 3/4/2017لمػلاية عمى الشفذ، يػم الأربعاء، 

أ/ صفاء رمزان محسػد، رئيذ قمع نيابة بشي سػيف لذئػن الأسخة لمػلاية  مقابمة شخريَّة مع -
 ضيخًا. 12، الداعة 4/4/2017عمى السال، يػم الخسيذ، 

 .15/4/2019وأ/ مشى عمي حدغ، مدئػل الحفع في بشجر بشي سػيف لمػلاية عمى الشفذ، -
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عِي عمى الػثائق لا بُجَّ مغ تقجيع شمب بشػع الػثيقة  -1 لكي يحرلَ السجَّ
( بالشدبة  عِي أو السحامي بتػكيل رسسيٍّ أن )السجَّ السصمػبة، ويكػن مغ أصحاب الذَّ
م بالصمب  لشيابة الُأسخة لمػلاية عمى الشَّفذ، أما نيابة الُأسخة لمػلاية عمى السال فيتقجَّ

 . الػصيَّة أو أحج الػراثة

 يتعُّ دفعُ رسػم عمى شمب الحرػل عمى الػثائق.  -2

لاع عمى الػثائق السصمػبة  -3 وبعج تػقيع رئيذ الشيابة بالسػافقة عمى الاشِّ
عِي إلى مدئػل الحفع، ويتعُّ التأكُّج مغ شخريَّتو مغ  وأخح صػرة مشيا يحىبُ السجَّ

 خلال البصاقة أو الكارنيو. 

 ان. ويكػن ترػيخ السدتشجات في نفذ السك -4

عِي يقػم  -5 لاع عمى الػثائق، بل السجَّ لا تُػجج أماكغ وتجييدات وأثاث للاشِّ
 بترػيخىا وأخح صػرة مشيا. 

عييغ داخل الشيابة؛ حيث يػجج بيا أماكغُ الحفع والججول  -6 بدبب تكجُّس السجَّ
 وسكختيخ الجمدات....وغيخىا مسا يتدبَّب في ضياع الػثائق وتمفِيا.

 الػثائق والسمفَّات داخل إدارة تشفيح الأحكام تتعُّ بدمدمة  كسا تَبيَّغ أن إتاحة
 مغ الخُصػات، وىي كالتالي:

عِي( إلى رئيذ مكتب إدارة تشفيح الأحكام بصمب  -1 م شالب الػثائق )السُجَّ يتقجَّ
 لمحرػل عمى السعمػمة، ويكػن معتسجًا مغ رئيذ السحكسة.

داخل خديشة  يقػم السدتفيجُ بتدجيج رسػم لمحرػل عمى السعمػمات -2
 السحكسة. 

لاع عمى إثبات شخريَّة السدتفيج. -3  لا بُجَّ مغَ الاشِّ
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عِي داخل دفتخ  -4 وبعج إتسام الصمب يقػم رئيذ السكتب بالبحث عغِ اسع السُجَّ
عِي بصخيقة أبججيَّة، وبعج إتسام  أصػل الدػرؼ السقيَّج بو جسيع السمفَّات باسع السجَّ

سصمػبة يتعُّ استخخاج الػثيقة السصمػبة وإعصاء صػرة عسميَّة البحث واستخخاج السمف ال
عِي  .(1)مشيا لمسُجَّ

قجيسة،  1955وعمى الخَّغع مغ أن التذخيعات مثل لائحة وزارة العجل لدشة 
(، وكحلظ التعميسات الكتابيَّة والساليَّة 2004وصجرت قبل إنذاء محكسة الُأسخة)

أنيا نطَّست عسميَّة إتاحة الػثائق والسمفَّات  والإداريَّة في مدائل الأحػال الذخريَّة. إلا
ة بالأحػال الذخريَّة كالتالي  :(2)الخاصَّ

يادات التي تُصمب مغَ  - ػر والذيادات شمبات الرػر والذَّ يُقيَّج في دفتخ الرُّ
ت والأوراق القزائيَّة بعج سَجاد الخُّسػم السصمػب عمييا بأرقام مدمدمة مغ أول  الدجلاَّ

شة  لشيايتيا، ويُبيِّغ تاريخ تقجيع الصمب، واسع الصالب، ومػضػع الصمب، وتاريخ الدَّ
 التدميع، وتػقيع الصالب بالاستلام.

ػر والذيادات:   في شمبات الرُّ

يُشذأُ ممفٌ خاصٌ تُػدع فيو الصمبات التي تقيَّج خلال الذيخ حدب تختيب  -
 أرقاميا مع تعمية ىحه الصمبات عمى السمف أولًا بأول. 

 يجػز تدميعُ صػرة مغَ الحكع إلا بعج شبعِو بجفتخ الكػبيا ومخاجعة رسػم لا -
 القزيَّة. 

عشج شمب صػرة أو شيادة، وكان مػضػع الصمب مسا يتأثَّخ بو تقجيخ الخَّسع  -
أن أو للأجشبي يجب عمى الكاتب أن يتحقَّق مغ شخريَّة الصالب  بالشدبة لراحب الذَّ

                                                           
يح الأحكام لذئػن الأسخة والسفتِّر مقابمة شخريَّة مع أ/ محسػد حشفي محمد، رئيذ مكتب إدارة تشف( 1)

 ص 12:11، الداعة 7/4/2019العام عمى إدارات تشفيح الأحكام الجدئيَّة، يػم الأحج 
( وزارة العجل: التعميسات العامَّة لمشيابات التعميسات الكتابيَّة والساليَّة والإداريَّة في مدائل الأحػال 2)

ة   . 113:110 ، ص379:389الذخريَّة، مخجع سابق، مادَّ
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أن بإثبات رقع بصاقت و الذخريَّة، أو تعخيف أحج الأشخاص، وعميو أن صاحب الذَّ
أن. لاعو عمى التػكيل إذا كان الصالب وكيلًا عغ صاحب الذَّ  يُثبِتَ اشِّ

م مغَ الخرػم في القزايا،  - لا يجػز إعصاءُ صػرة مغَ السدتشجات التي تُقجَّ
وتُصمب ىحه الرػر مغَ الجيات التي بيا مكان حفع أصػليا، ولكغ يجػز إعصاءُ 

 ة مغ وجو الحافطة فقط. صػر 

يجب عمى الجِية التي يُشاط بيا التشفيح أن تُبادر إليو متى شُمب مشيا، وعمى  -
كلِّ سُمصة وكلِّ قػَّة أن تُعيغ عمى إجخائو، ولػ باستعسال القػَّة الجبخيَّة متى شُمب مشيا 

ادرة مغ محاكع  أول درجة إلا في ذلظ، ويُخاعى عجمُ تدميع الرػر التشفيحيَّة الُأولى الرَّ
 الحالات الآتيَّة:

)أ(إذا كان الحكع مشرػصًا فيو عمى الشَّفاذ السؤقَّت أو كان واجبَ التشفيح مؤقَّتًا 
 بقػَّة القانػن. 

)ب( إذا كان الحكعُ غيابيِّا، وقُرج مغِ استلام الرػرة التشفيحيَّة مشو إعلانُ 
 إلا بعج أن يُربح الحكعُ نيائيِّا. السحكػم عميو بيا وأنو لا يجػزُ التشفيح بسقتزاىا 

)ج(إذا كان الحكعُ حُزػريِّا، وأصبح نيائيِّا، فيجػز في ىحه الحالة تدميع صػرة 
 بديصة مشيا للإعلان بيا حتى يبجأ ميعاد الصَّعغ بالاستئشاف. 

عشج فقجِ الرػرة التشفيحيَّة الُأولى لا تُعصى صػرة تشفيحيَّة ثانية إلا بعج  -
ة بتدميع صػرة حرػل السحك ػم عميو لرالحو عمى حكع نيائيِّ مغَ السحكسة السخترَّ

خ عمى ىحه الرػرة برجور ىحا الحكع وتاريخ بجء التشفيح  تشفيحيَّة ثانية، ويُخاعى أن يؤشِّ
 إذا تزسَّغ الحكعُ ذلظ. 

يجب عجمُ تدميع الرػرة التشفيحيَّة لحكع الصَّاعة إلا بعج أن يُدجل عمييا بأن  -
يح بيا لا يتعُّ إلا بعج التأشيخ مغ رئيذ السحكسة أو القاضي السختزّ بحدب التشف

 الأحػال بزخورة إعلان الدوجة بأن عجمَ امتثاليا تشفيح الحكع يُدقِط حقَّيا في الشَّفقة. 
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ػر التشفيحيَّة مغَ الأحكام لسغ لع  - يُخاعى عجمُ إعصاء صػرة مغَ التػكيل أو الرُّ
حالة شمب صػرة مغَ التػكيل مغ غيخ صاحب شأن فلا تُدمَّع يكغ شخفًا فييا، وفي 

ة.   إلا بأمخ مغَ السحكسة السخترَّ

لا يجػز تدميعُ الرػرة التشفيحيَّة لمسحامي السشتجب في الجَّعػػ السخفػعة  -
 .  بصخيق السعافاة، وإنسا تُدمَّع لراحب الحقِّ أو وكيمِو الخَّسسيِّ

عُ صػر رسسيَّة مغ محكَّخات الشيابة العامَّة في لا يجػز لكَتبةِ السحاكع تدمي -
لاع عمييا  أن الحيغ مغ حقِّيع الاشِّ قزايا الػلاية عمى الشفذ لغيخ أصحاب الذَّ

 فحدب، وذلظ إعسالًا لمسبجأ العام الحؼ يقزي بسػاجية الخرػم بكلِّ أوراق الجَّعػػ.

تخجسة مغ أيَّة  لا يجػز لقمع الكُتَّاب إعصاء صػرة أو ممخز أو شيادة أو -
دعػػ أو مغ أؼ دفتخ أو مغ أيَّة ورقة إلا بعج تحريل ما يكػن مدتحقِّا مغَ الخُّسػم 
عَى عميو،  عمى القزيَّة أو عمى أصل الأوراق إلا إذا كان شالبُ الرػرة ىػ السجَّ

 وكان محكػمًا بخفس الجَّعػػ لرالحو.

عارضة أو استئشاف في لا يجػز لقمع الكُتَّاب إعصاءُ شيادة بعجم حرػل م -
ه، ويكػن ذلظ بعج  الحكع إلا بعج التحقُّق مغ إعلان صػرة الحكع التشفيحيَّة لمسحكػم ضجَّ

 ميعاد السعارضة أو الاستئشاف.

ػر والذيادات والسمخَّرات بسعخفة رئيذ القمع، ويػقَّع عمييا  - مخاجعة الرُّ
 مشو، وتُختعُ بخاتع الشيابة قبل تدميسيا. 

ػر  - أو الذيادات أو السمخَّرات التي لع يحزخ شالبػىا لاستلاميا في الرُّ
ة أسبػعيغ تخسل ليع بصخيق البخيج السػصي عميو.   مجَّ

يتعُّ الترجيق عمى الأوراق الخَّسسيَّة لاستعساليا خارج الجسيػريَّة إذا شمبَ  -
 صاحب الذأن ذلظ، وىي:

 الأحكام والقخارات القصعيَّة.  -1
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واج والترادق عميو وشيادات الصَّلاق. -2  وثائق عقػد الدَّ

 شيادات الػفاة والػراثة. -3

ػر الخَّسسيَّة مغ أوراق الجَّعػػ والسمفَّات. -4  الرُّ

ػر،  - رة، ويقػم السػضَّف بسخاجعة الرُّ م شمب الترجيق ودفع الخُّسػم السقخَّ يقجَّ
ر محزخ الترجيق، ويػقِّع عميو الكاتب الس ، ثع يعخض الصمب عمى رئيذ ويحخِّ ختزُّ

م إلى الشيابة  ة تػقيع الكاتب السحكػر بالصمب، ويقجَّ القمع الكمي لمترجيق عمى صحَّ
م لمشيابة الجدئيَّة تُختعُ الػرقة بعج تػقيع رئيذ القمع  ة )إذا كان الصمب مقجَّ السخترَّ

الكميَّة أو مَغ لو حقُّ التػقيع الكمي، وتُختع بختع الشيابة الكميَّة(، ثع يػقِّع رئيذُ الشيابة 
ة الإجخاءات،  بػزارة العجل مغ أعزاء الشيابة الكميَّة عمى الصمب بعج التحقُّق مغ صحَّ
أن الصمب بعج ذلظ لػزارة العجل )قدع الترجيقات(، ثع إلى وزارة  م صاحب الذَّ ويقجِّ

وبتسام تمظ الإجخاءات الخارجيَّة لمترجيق عمييا نيائيِّا بعج دفع الخَّسع السدتحقِّ ليا 
 .(1)تُربح الػرقة صالحة لتقجيسيا لأؼ جية خارج الجسيػريَّة

وقج وندتخمز مسا سبق ومغ تحميل الػاقع الفعمي مغ خلال الإجابة عغ 
 الأسئمة الػاردة في قائسة السخاجعة تَبيَّغ ما يمي: 

م لخئيذ  -1 أن إجخاءات الحرػل عمى الػثائق ىي عبارة عغ شمب يُقجَّ
كسة، أو رئيذ الشيابة، ويُجفع عميو رسػمٌ في خديشة السحكسة، وبعج أخح السػافقة السح

م إلى رئيذ مكتب تدػية السشازعات الُأسخيَّة، ويتعُّ البحث عغِ السمف مغ خلال  يُقجَّ
سجل القيج بخقع شمب التدػية، ويتعُّ فتح السمف وأخح الػثيقة السصمػبة وترػيخىا 

عِي أو مغ يشػب ع  شو. لمسُجَّ

                                                           

( وزارة العجل: التعميسات العامَّة لمشيابات )الكتاب الثاني(، التعميسات الكتابيَّة والساليَّة والإداريَّة في 1)
 .113مدائل الأحػال الذخريَّة، مخجع سابق، ص
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مػضَّف قمع الحِفع السجني لا يقػم بإتاحة الػثائق إلا بعج الحرػل عمى  -2
شمب الإتاحة السػقَّع عميو مغ رئيذ السحكسة ورئيذ مكتب تدػية السشازعات 

 الُأسخيَّة، وتكػن الإتاحة بػاسصة مػضَّف مكاتب التدػية. 

لاع عمى الػثائق في أن  -3 رئيذ مكتب أما بالشدبة لمسعاييخ الستَّبعة للاشِّ
التدػية يقػمُ بالتأكُّج مغ شخريَّة شالب الػثائق، وذلظ مغ خلال إثبات شخريَّتو أو 

 . عِي مغ خلال تػكيلٍ رسسيٍّ  محامي السجَّ

وبالشدبة لمفتخة الدمشيَّة التي يتعُّ مغ خلاليا الخدُّ عمى شمب الحرػل عمى  -4
الػثائق والسعمػمات فتتعُّ الإتاحة في نفذ الػقت بعج أخح السػضَّف شمب الحرػل 

 8عمى السعمػمات، يتعُّ الإفخاج عغِ الػثائق، وذلظ خلال ساعات العسل الخَّسسيَّة مغ 
 م. 2ص: 

دئػل يقػمُ بشفدو بترػيخ الػثائق وإعصاء لمسدتفيج كسا أن السػضَّف الس -5
نُدخة مشيا، وإرجاع الػثيقة الأساسيَّة في مكانيا داخل السمف، ووضع السمف في 
مكان حفطِو، أما في حالة تدميع ممف التدػية إلى السحكسة يتعُّ استجعاؤه عغ شخيق 

 30تدػية، فسثلًا رقع رقع القزيَّة التي حرلَ عمييا بالسحكسة، فتكػن في السكتب ال
ل إلى رقع الجَّعػػ 2019لدشة  أسخة بشجر، أما بالشدبة  2019لدشة  212، وتُحػَّ

عاوػ يتعُّ إرجاعُيا مغَ السحكسة إلى مكاتب  لمجَّعػػ السحالة مغَ السحكسة فبعسُ الجَّ
 التدػية مخَّةً أُخخػ، وذلظ لإضافة مدتشجات أو مشاقذة مػضػع مُعيَّغ. 

ة كسا تػجج فت -6 ة  15خة حجب لمػثائق، وىي مجَّ يػمًا التي تدتغخقُيا مُجَّ
 التدػية داخل مكاتب تدػية السشازعات.

عِي  -7 عِي صػرة الػثائق يقػم السُجَّ وفى حالة رفس السػضَّف إعصاء السُجَّ
ه.   بتقجيع شكاوػ لخئيذ الشيابة، واتخاذ كافَّة الإجخاءات الخَّسسيَّة ضجَّ
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داخل مكاتب التدػية ىع اثشان أو ثلاثة مغ حسمة  كسا اتَّزح أن العامميغ  -8
 السؤىَّلات الستػسصة. 

وكحلظ العاممػن داخل مكاتب تدػية السشازعات وقمع الحفع السجني غيخُ  -9
صة، ولا يػجج مغ  مؤىَّميغ لمكيام بعسميَّة الإتاحة ومعطسُيسا مغ حَسمة السؤىَّلات الستػسِّ

 بيشيع أخرائي وثائق ومكتبات. 

مُيع لمكيام ال - 13 عاممػن لع يحرمػا عمى أؼ دورات تجريبيَّة أو وِرش عسل تُؤىِّ
 بسياميع.

 أما الإتاحة داخل الشيابة تكػن وفقًا للأمػر التالية:  -

عييغ داخل نيابات الُأسخة سخيَّة، ولا يجػز لغيخ  ـــ كلُّ الػثائق التي تخزُّ السجَّ
لاعُ عمييا، و تحفع الػثائق في ممف مػضػعيا، ولا  أن أو محامييع الاشِّ أصحاب الذَّ

 تُحفع في مكان آخخ. 

واتَّزح مسا سبق أن نيابات الُأسخة تتجاىل السدتفيج مغَ الػثائق، ففي حالة 
الب الإتاحة الحرػل عمى السعمػمات لع يقع أحج بإخبار السدتفيج بخفس رفس ش

 شمبو. 

الفتخة الدمشيَّة التي يتعُّ فييا الخدُّ عمى شمب الحرػل عمى السعمػمات في نيابة 
بشجر بشي سػيف لذئػن الُأسخة مال يػمان، وبعجىسا يتعُّ إعصاء السدتفيج نُدخ مغَ 

م بصمب لخئيذ الشيابة لخفع الػثائق، كسا أنو يتعُّ الإفخا ج عغِ الػثائق، وذلظ بعج التقجُّ
 الػصيَّة عغِ القاصخ. 

عمى الخغع مغ أن نيابة مخكد بشي سػيف لذئػن الُأسخة بيا نفذ العامميغ مغ 
حَسمة السؤىَّلات العُميا )ليدانذ حقػق( إلا أنيع غيخُ مؤىَّميغ لمكيام بالإتاحة، ولع 

 بيَّة تُسكِّشُيع مغَ التعامُل مع الػثائق. يحرمػا عمى أؼ دورات تجري
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كسا أن نيابة مخكد بشي سػيف لذئػن الُأسخة نفذ تقػم بسخاقبة الػثائق 
السخفػعة مغَ السمف حتى عػدتِيا إليو مغ خلال مػضَّف الاستيفاء يحىب إلى قمع 

قػم الحفع، ويأخح السمف السصمػبة، ويقػم بالإمزاء عمى سخكي لتحخيظ السمفَّات، وي
لاع عمى  بترػيخ الػثيقة السصمػبة وإعصاء السدتفيج نُدخ مشيا، وكل ذلظ بعج الاشِّ

 شمب الحرػل عمى السعمػمات السػقَّع عميو مغ رئيذ السحكسة أو رئيذ الشيابة 

كسا تبيَّغَ أن الإتاحة داخل إدارة تشفيح الأحكام يػجج العجيجُ مغَ السذكلات  -
 كالتالي:

لاع عمى الػثائق. تػجج نساذج ثابتة و  -  معتسجة لصمب الإتاحة والاشِّ

ـــ إن إتاحة الػثائق تتعُّ عمى مَجار اليػم وخلال ساعات العسل الخَّسسيَّة، ولا 
عييغ  يػجج تخريزٌ لبعس ساعات العسل مغ أجل تشطيع عسميَّة الإتاحة؛ فالسجَّ

معيَّغ، ويتعُّ  يأتػن إلى السػضَّفيغ، وذلظ إثشاء العسل نفدو، فيجب تخريز مػضَّف
لاع عمى السمفَّات والػثائق.  تأىيمُو وتجريبُو عمى خِجمات الإتاحة والاشِّ

يتعُّ حفعُ الػثائق الدخيَّة في ممفَّات مػضػعاتيا، ولا يتعُّ تدميع الػثائق إلا  -21
أن أو الػكيل )السحامي(، كسا يتعُّ تتبُّع الػثائق مغ خلال دفتخ أصػل  لأصحاب الذَّ

م بذكػػ الدػرؼ د اخل إدارات السحكسة، وفي حالة مشع الإتاحة عغِ السدتفيج يتقجَّ
.  لخئيذ السحكسة في السػضَّف السختزِّ

ة بالإتاحة وفقًا  -6 مقتخحات التطهيخ والتغمُّب عمى السذكلات الخاصَّ
 لمسعاييخ العمسيَّة:

ذكلات مغ خلال دراسة الػاقع الفعمي لإتاحة الػثائق والسمفَّات ولسعالجة الس
راسة ما يمي:  الشاتجة عغ إتاحة الػثائق داخل محكسة الُأسخة تقتخح الجِّ

  ،ضخورة إخبار السدتفيج بأسباب رفس إتاحة السعمػمات والػثائق السصمػبة
وذلظ عشجما تكػن ىشاك أسبابٌ تتعمَّق بدخيَّة وخرػصيَّة السعمػمات؛ كأن تكػن تمظ 
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لاعُ عمييا، أو في  حالة عجم وجػد الػثائق والسمفَّات لجػ إدارة الػثائق يحطخ الاشِّ
 معيَّشة فيتع إخباره بسكان تػافخ الػثائق. 

  ضخورة تأىيل العامميغ في خجمة إتاحة الػثائق، وعسل دورات تجريبيَّة ليع
 لمتعامُل مع السمفَّات. 

 لاع الأفخاد الغيخ مُرخَّح ليع عمى  تػفيخ الإجخاءات الأمشيَّة السشاسبة، وعجم اشِّ
 الػثائق.

  :وليَّة التالية الستعمِّقة بإتاحة الػثائق  اتِّباع السعاييخ الجَّ

 معيار الأرشيف القػمي البخيصاني الخاصُّ بسبادغ وأُسذ إتاحة الػثائق. -

 .2008معيار إتاحة الػثائق أيكا   -

ولي للأرشيف ) -  ( السبادغ العامة لإتاحة الػثائق.2012السجمذ الجَّ

حػل دور أمشاء السحفػضات في إتاحة الػثائق السبادغ الأساسيَّة  -
 والسحفػضات.

  َة بالسجَّعييغ ما لع يتعَّ أخح مػافقة مغ عجم إفذاءِ السعمػمات الدخيَّة الخاصَّ
عِي بحلظ مثلًا عسل تػكيل رسسي لمسحامي.   السجَّ

  لاع –سخؼ لمغايَّة  –ترشيف الػثائق وفقًا لجرجة سخيَّتيا: )سخؼ محطػرٌ الاشِّ
 .عميو(

  تعييغ أخرائي وثائق ومكتبات داخل كلِّ إدارة؛ حتى يتعَّ ضسان التعامُل
 الأمثل مع الػثائق والسمفَّات.

 .لاع خلال ساعات العسل الخَّسسيَّة د للاشِّ  تحجيج وقتٍ محجَّ

  اليجف مغ خِجمات الأرشيف إرضاء السدتفيجيغ في كافَّة السجتسع برفة
 ن تسييد بيغ أعزاء السجتسع. مدتسخَّة وتقجيع خِجمات الإتاحة بجو 
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  .يجب تحجيج مَغِ السدئػل عغِ الخجمة وكيفيَّة الاترال بو 

  يُذارك جسيع العامميغ في خِجمات الأرشيف، وفي خِجمة تدميع وإتاحة
 السعمػمات. 

  .يجب تػفيخ وسائل إيجاد لمسداعجة عمى إتاحة الػثائق 

 احة السحتػػ.تبميغ السدتفيجيغ بػضػح بالقيػد السفخوضة عمى إت 

  مغَ السسكغ أن يحرلَ السدتفيجون عمى نُدخ تترل بالسػاد أو إعصاء
رات في حالة فخض قيػد.  مُبخِّ

  .ربط فػائج تػصيل السعمػمات بػسائلَ أُخخػ غيخ الإتاحة السباشخة 

  دة لمحرػل عمى الػثائق، وتقتخحُ الباحثةُ الشسػذج تػفيخ نساذج ثابتة ومحجَّ
 التالي: 

 

 

 

 

 

. 
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( نسػذج مقتخح لصمب السعمػمات والػثائق21شكل رقع )  
 
 
 

 
 نسػذج مُقتخَح لصمب السعمػمات والػثائق

عَى عميو(:............................... عِي أو السجَّ  اسع شالب السعمػمة )السجَّ

 الخقع القػمي:......................................................... 

 الجشديَّة:......................................................

 العشػان:....................................................

 رقع التمفػن والبخيج الإلكتخوني: ...................

 الػضيفة:..............................

 رقع الجَّعػػ:........................................

 مػضػع الجَّعػػ:................................

 ريخ الجَّعػػ:......................................تا

 الغخض مغَ الحرػل عمى الػثائق:..........

 وسائل الاترال بالصخفيغ:...........

م الصمب:...............  اسع مُقجِّ

 التػقيع:..................................
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 قائسة السخاجع
 اولًا: السخاجع العخبية 

تهبي مشجل: حُخيَّة السعمهمات: مدح قانهني مقارن، الأمم الستحجة: مشظَّسة التخبيَّة  -1
 .12، ص2003والعمهم والثقافة، 

، الخياض، جامعة نايف 1عبج الخحسن شعبان عطيَّات: أمن الهثائق والسعمهمات، ط -2
 .2004العخبيَّة لمعمهم الأمشيَّة: 

دة حُخيَّة الفكخ والتعبيخ، الحقُّ في السعخفة، مبادئ تذخيعات الأرشيف  -3 سارة تذهي: مؤسَّ
ت ص  :29/10/2017مُتاح عمى هحا السهقع بتاريخ  14والدجلاَّ

 http://afteegypt.org/wp-content/uploads/2014/06/ICA_Study-19-
Committee-on-Archival-Legal-Matters-AR.pdf 

مُتاح  6: 8يسن باك، ص طالب: مشظَّسة بخلسانيهن يسشيهن ضجَّ الفداد،  سالم أحسج بن -4
 عمى السهقع التالي: 31/10/2017بتاريخ 

 www.alshafafeyabh.org/f3alyat/Workshop/paper.ppt 
اممة في الأرشيف لساذا؟ وكيف؟ بحهث في عمم السكتبات  -5 سمهى عمي ميلاد: الجهدة الذَّ

 78:77، ص 2012، 9الآداب ع والسعمهمات، كميَّة 
 –: قامهس مرطمحات الهثائق والأرشيف والسعمهمات، إنجميدي ----------- -6

ار السرخيَّة المُّبشانيَّة–فخندي   عخبي، القاهخة: الجَّ
 ..7، ص2007،  -7
ميت ههلسد: الانفتاح والهلهج إلى السعمهمة مفتاحك إلى الذأن العام، تحخيخ ليديث آرنه  -8

ليشجسشذ، تخجسة مؤيَّج مهيار، السعهج الجنساركي لحقهق الإندان، بجيخسن وبيخجيت 
 PM 21 /1/2018 2، مُتاح عمى هحا السهقع بتاريخ ,17، ص 2008

pdf.www.menneskeret.dk 
ولي للأرشيف: لجشة أفزل السسارسات والسعاييخ، مجسهعة العسل السعشيَّة  -9 السجمذ الجَّ

، 2012ق، تخجسة أماني محمد عبج العديد محمد، بعسميَّة الإتاحة، مبادئ إتاحة الهثائ
صباحاً بتاريخ  10، مُتاح عمى هحا السهقع في تسام في الداعة 16ص
23/10/2017 : 
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https://www.ica.org/.../Principles%20of%20Access%20to%20Archi 
pdf  

مخصج السهازنة العامَّة وحقهق الإندان: نحه قانهن حخيَّة تجاول السعمهمات في  -10
 :1/11/2017م، عمى هحا السهقع بتاريخ  2: مُتاح الداعة 9، ص2015مرخ، 

 http://pomed.org/wp-content/uploads/2015/01.pdf، 
مشال سيِّج محمد: معاييخ الأرشيف، ، مخكد جامعة القاهخة لمتعميم السفتهح   -11

 .140:145.، ص، 2014،
مشظَّسة الأمم الستَّحجة لمتخبيَّة والعمم والثقافة: مذخوع تهصيَّة بذأن صهن  -12

و  رة التُّخاث الهثائقي، بسا في ذلك التُّخاث الخقسي، وإتاحة الانتفاع به السؤتسخ العام، الجَّ
مداء بتاريخ  6مُتاح الداعة  6، ص2015الثامشة والثلاثهن، باريذ، 

 عمى السهقع التالي: 29/10/2017
 http://unesdoc.unesco.org/images/0023/002339/233916a.pdf 

، 1وزارة العجل: التعميسات العامَّة لأعزاء مكاتب تدهية السشازعات الأسخيَّة، ط -13
 .20:17, ص،  2010وزارة العجل: القاهخة، 

ر التذخيع السرخي في مجال الأرشيف، إشخاف   -14 يحيي عبج العديد عسخ: تطهُّ
د/ ناهج حسجي أحسج ، محمد حدام لطفي، جامعة القاهخة: كميَّة الآداب، رسالة ماجدتيخ. 

 .309, ص 1998
 ثانياً السخاجع الاجشبية:

1-  Australian Government Archives acting 83.no 79/1983 as amended 

compilation starlet available at. 

http: //www.wipo.int/edoces lexdocs/laws/en/au/au38en date15/7/2017. 

8AM 

2- British of National Archives: Archive Principles and Practice: a n 

introduction to archives for non-archivists, , England ،2016 ,p11 

available at: https: 

//www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/archive-

principles-and-practice-an-introduction-to-archives-for-non-

archivists.pdf date25/2/2020. 

3- British of National Archives :The National Archives' Standard for 

Records Repositories P9:11, available 

www.nationalarchives.gov.uk/documents/archives/standard2005.pdf 

date22/6/2018.//4 PM 
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4- British of National Archives: public records act 1958(c.51ii) An act 

to make provision with respect to public records and the public 

record office ,and for connectedpurposes23rdjulay 1958.p3:4. 

available – www.legislationline.org/documents/id/ Legislation lin 

(pdf date15/8/2017)..5 PM. 

5- international council on archives: principles of access to archives, 

international council on archives, committee on best practices and 

standards.- the agm,2012,p8 available at 

https://www.ica.org/sites/default/files/ICA_Access-

principles_EN.pdf date15/1/2020//8AM 

6- Laura B.Cohen: Reference Services For Archives and Manuscripts, 

London ;The Haworth Press, In 1997 

7- National Archives Of Japan: Public Archives Act:, Act No. 115 of 

December 15, 1987 (Latest amendment: Act No. 161 of December 

22, 1999) , ،2007.  

http://www.archives.go.jp/english/basic_laws/public_archives.html date 

1/8/2018.// 8PM 

8- National Archives Of Japan – Public Records and Archives 

Management ACT, Act No. 66 of July 1, 2009 (Latest Amendment: 

Act No. 76 of July 10, 2009) available at  

http://www.archives.go.jp/english/basic_laws/prama.html  

9- Open Society Foundations:The Global Principles on National 

Security and the Right to Information (Tshwane Principles) New 

York USA,, ,2013,p 5 , available at 

www.opensocietyfoundations.org,pdf date 24/10/2017 

10- Public Record Office (PRO): Records Management: Standards; 

Documentation of Records Work،3 Standards for the management 

of Government records. RMS 2.Available at: 

www.nationalarchives.gov.uk/documents/.management/stan_docum

entatio 
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